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Pareigybinés funkcijos / kuruojamos sritys

- Koordinuoja matematinio.informaciniy technologijy, gamtamokslinio, sveikatos ugdymo mokytojy
ir klasés auklétojy metodiniy grupiy veikla.

- Vykdo $iy metodiniy grupiy mokytojy ugdymo turinio, metody, programy, ilgalaikiy dalyko plany
atitikimo gimnazijos ugdymo tikslams, bendryjy programy, SiuolaikiSko ugdymo reikalavimams,
idéstytiems Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme, Valstybinéje $vietimo strategijoje, SMSM
patvirtintuose teisés aktuose, reglamentuojanciuose Svietima, prieziiirg.

- Rapinasi kuruojamy mokytojy kvalifikacijos tobulinimu, atestacija, pedagoginés-metodinés
patirties sklaida.

- Vykdo kuruojamy mokytojy el. dienyno pildymo prieziiirg. Priima kuruojamy mokytojy praSymus
ir juos konsultuoja dél planuojamy atostogy, iSvyky ir renginiy, sprendzia, ar leisti $iuos praSymus
teikti j rasting, informuoja atsakingg pavaduotoja dél tvarkara$¢io ar darbo laiko pokyciy,
konsultuojasi su gimnazijos direktoriumi.

- Kuruoja metodiniy grupiy mokytojy organizuojamus renginius.
- Aptaria ir derina su kuruojamy metodiniy grupiy mokytojais etato kriivio sandaros duomenis.

- Vadovauja Vaiko gerovés komisijai, rengia / derina Svietimo pagalbos specialisty darbo grafikus ir
mokiniy konsultacijy grafikus, teikia juos tvirtinimui.

- Organizuoja, stebi ir vertina pagalbos mokiniui specialisty veikla.

- Rengia / derina karjeros specialisty darbo grafikus.

mokiniy sveikatinimo programos vykdyma.
- Organizuoja mokiniy nemokama maitinima, vykdo jo apskaita.

- Dalyvauja direkcinés tarybos darbe, strateginio plano, ugdymo plano ir metinio plano rengime,
gimnazijos veiklos jsivertinime, gimnazijos metodinés tarybos ir pamoky tvarkaras¢io rengimo
grupés veikloje, gimnazijos veikla reglamentuojan¢iy dokumenty rengime. Teikia III-IV klasiy
mokinius svarstyti direkcinéje taryboje.

- Kuruoja treciy ir ketvirty klasiy auklétojus ir klases, renka mokiniy pusmeciy ir metiniy suvestines,
organizuoja mokiniy adaptacijos, pazangos, mokymosi ir lankomumo kokybés analize. Sios veiklos
tobulinimo rekomendacijas teikia Direkcinei tarybai.
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- Organizuoja, stebi ir vertina treciy ir ketvirty klasiy auklétojy veikla, vykdo klasés auklétojy
dokumenty tvarkymo priezitira.

- Organizuoja ir koordinuoja tarpinius patikrinimus ir VBE.

- Vykdo prasymy ir jsakymy kontrolg dél individualaus plano keitimo. Direkcingje taryboje sprendzia
dél prasymy keisti individualy plang tenkinimo arba netenkinimo.

- Bendradarbiauja su klasés auklétojais, mokiniais, tévais (glob¢jais, riipintojais) ir gimnazijos
savivaldos institucijomis.

- Organizuoja savo kuruojamos srities mokiniy mokyma namuose, vykdo jo priezitirg.

- Koordinuoja bendramokyklinius renginius tre¢iy ir ketvirty klasiy mokiniams.

- Bendradarbiauja su mokiniy savivalda.

- Organizuoja mokytojy pavadavimus, daro tvarkara$¢io pakeitimus gruodZio - vasario mén.
- Vykdo mokiniy registro ir KELTO tvarkymo prieZitira, pildo SVIS statistines ataskaitas.

- Vykdo iSsilavinimo dokumenty i§davimg ir IV klasiy apskaita. Uztikrina duomeny tikslumg (treciy-
ketvirty klasiy).

- Rengia gimnazijos veiklos ménesinius planus rugséjo - lapkri¢io mén.
- Ruosia jsakymy projektus i§ savo kuruojamos srities ir derina juos su direktoriumi.

- Atlieka direktoriaus pavedimus, bendradarbiauja su kitais pavaduotojais, esant poreikiui, geba
laikinai perimti ir kitas vadovo funkcijas.



